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Раздел 1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ, ЕЕ МЕСТО В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ

1.1. Цель преподавания дисциплины

Целью изучения дисциплины является приобретение студентами теоретических и практических знаний в области современных информационных технологий, используемых для решения задач бухгалтерского учета, формирование умений и навыков самостоятельного решения задач с использованием автоматизированных систем бухгалтерского учета.

1.2. Задачи изучения дисциплины

- ознакомление студентов с основными понятиями и принципами построения информационных систем бухгалтерского учета;

- ознакомление с современными способами организации программного обеспечения для автоматизированных систем бухгалтерского учета;

- формирование и развитие у студентов устойчивых навыков  использования современных информационных технологий для решения задач бухгалтерского учета на предприятии.

1.3 Требования к уровню освоения содержания дисциплины

В результате изучения дисциплины студент должен:

знать:

- основные понятия и принципы построения информационных систем бухгалтерского учета, возможности новых информационных технологий и пути их использования в экономике;

уметь:

- применять методы информационных технологий и их средства при разработке и проектировании информационных систем, строить информационные модели экономических объектов;

владеть:

- практические навыки по использованию системы «1С: Предприятие» для решения задач бухгалтерского учета и созданию приложений в ней.

Раздел 2. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1. Тематический план курса

	№ п.п
	Наименование раздела, темы
	Всего
	Лекций
	Практических
	Самостоятельных

	1
	Тема 1. Информационные системы в управлении  предприятием


	12
	2
	
	10

	2
	Тема 2. Экономическая  информация  как  объект  автоматизированной  обработки


	12
	2
	
	10

	3
	Тема 3. Способы  формализованного  описания экономической  информации


	13
	2
	
	11

	4
	Тема 4. Информационные  технологии бухгалтерского  учета


	12
	2
	
	10

	5
	Тема 5. Общая  характеристика  автоматизированных систем  бухгалтерского  учета


	13
	2
	
	11

	6
	Тема 6. Общая  характеристика  программы  1С:  Предприятие


	13
	
	
	13

	7
	Тема 7. Технология  бухгалтерского  учета  на  базе  программы  1С:  Предприятие


	12
	2
	
	10

	8
	Тема 8. Конфигурирование  и  администрирование программы  1С:  Предприятие


	13
	
	
	13

	Всего
	100
	12
	-
	88


2.2. Содержание разделов (тем) дисциплины 
Тема 1. Информационные системы в  управлении  предприятием

Назначение и роль информационных технологий в экономике. Развитие технической и технологической базы автоматизации управления экономикой. Понятие системы и объекта управления, их основные свойства. Структурная схема системы управления. Особенности систем организационного управления. Основные принципы системного подхода в исследовании сложных экономических систем.

Тема 2. Экономическая информация  как объект  автоматизированной  обработки

Понятие экономической информации, ее виды и свойства. Классификация экономической информации. Структура, формы представления и отображения экономической информации. Понятие логической и физической структуры данных. 

Тема 3. Способы  формализованного  описания экономической  информации

Модели бухгалтерского учета. План счетов и его основные свойства. Синтетический и аналитический учет и их объекты.

Классификация и кодирование экономической информации. Основные объекты классификации и кодирования.  Понятие о системах классификации. Основные статистические классификаторы и их объекты. Методы классификации экономической информации: иерархический и фасетный. 

Тема 4. Информационные  технологии бухгалтерского  учета

Понятие информационной технологии. Основные этапы развития информационных технологий. Классификация информационных технологий. 

Информационные технологии в автоматизированных системах бухгалтерского учета. Формы автоматизированного бухгалтерского учета: таблично-перфокарточная, таблично-автоматизированная и диалоговая. Концепции построения АРМ-бухгалтера. 

Тема 5. Общая  характеристика  автоматизированных систем  бухгалтерского  учета

Роль бухгалтерского учета в повышении эффективности управления предприятием. Проблемы автоматизации бухгалтерского учета. Специфика автоматизированных систем бухгалтерского учета. 

Тема 6. Общая  характеристика  программы  1С:  Предприятие

Подготовка системы 1С: Предприятие к эксплуатации. Режимы запуска программы. Выбор информационной базы. Основные объекты метаданных: константы, справочники, журналы, документы. 

Тема 7. Технология  бухгалтерского  учета  на  базе  программы  1С:  Предприятие

Учет денежных средств и расчетов. Справочник «Банки» и «Расчетные счета». Учет операций по расчетному счету. Документ «Выписка». Учет операций на валютном счете. Учет кассовых операций. Приходный и расходный кассовые ордера. Кассовая книга. Учет расчетов с подотчетными лицами. Авансовый отчет.

Тема 8. Конфигурирование  и  администрирование программы  1С:  Предприятие

Общая характеристика компонента «конфигуратор». Понятие метаданных. Основные объекты метаданных в 1С: Предприятии: план счетов, справочники, константы, перечисления, документы, журналы, отчеты. 

2.3. Самостоятельная работа, ее содержание (88 часов)
Тема 1. Информационные системы в  управлении  предприятием (10 часов)
Основные этапы развития информационных систем. Эволюция методов обработки данных в информационных системах: автоматизированные системы управления, системы управления базами данных, системы поддержки принятия решений. Классификация информационных систем по сфере деятельности, уровню автоматизации процессов управления, по степени централизации обработки информации, по степени интеграции функций. 

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Тема 2. Экономическая информация как  объект  автоматизированной  обработки (10 часов)
Структура экономического показателя. Реквизит как основной элемент экономической информации. Реквизит-основание и реквизит-признак. Классификация структур данных по характеру взаимосвязи их элементов. Общая характеристика линейных и иерархических структур данных.

Методы оценки экономической информации. Синтаксическая, семантическая и прагматическая меры информации.

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Тема 3. Способы  формализованного описания экономической  информации (11 часов)
Классификация систем кодирования. Общая характеристика регистрационных систем кодирования, их достоинства и недостатки. Классификационные коды. 

Система международных экономических стандартов, ее состав и функции. Понятие об единой системе классификации и кодирования технико-экономической информации и ее структура. Категории классификаторов, порядок их разработки, внедрения и сопровождения. Учетные регистры бухгалтерского учета, их структура и использование в информационных системах. Система документов бухгалтерского учета.

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Тема 4. Информационные  технологии бухгалтерского  учета (10 часов)
Организация финансового учета в условиях функционирования автоматизированной системы учета.

Технологии распределенной обработки данных в информационных системах: централизованная обработка данных, архитектура «файл – сервер», двухуровневый «клиент – сервер», многоуровневый «клиент – сервер». 

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Тема 5. Общая  характеристика  автоматизированных систем  бухгалтерского  учета (11 часов)
Общая характеристика и классификация бухгалтерских программ и систем. 

Типовая структура комплексной бухгалтерской системы. Основные элементы систем бухгалтерского учета. Книга учета хозяйственных операций. Обработка первичных документов. Выходная информация в бухгалтерских системах. Учетный период.

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Тема 6. Общая  характеристика  программы  1С:  Предприятие (13 часов)
Подготовка системы 1С: Предприятие к эксплуатации. Режимы запуска программы. Выбор информационной базы. Основные объекты метаданных: константы, справочники, журналы, документы. 

План счетов бухгалтерского учета. Счета и субсчета. Организация аналитического учета. Субконто и виды субконто. Количественный и валютный учет.

Методы регистрации учетной информации. Ввод проводок вручную. Формирование проводок по документам. Понятие типовой операции. Справочники типовых операций и корректных проводок.

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Тема 7. Технология  бухгалтерского  учета  на  базе  программы  1С:  Предприятие (10 часов)
Учет труда и заработной платы. Системы и формы оплаты труда. Удержания и вычеты из заработной платы. Оформление расчетов с персоналом по оплате труда. 

Учет основных средств. Классификация и оценка основных средств. Амортизация основных средств. Восстановление основных средств. Аналитический и синтетический учет поступления и выбытия основных средств. Инвентаризация основных средств.

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Тема 8. Конфигурирование  и  администрирование программы  1С:  Предприятие (13 часов)
Общая характеристика компонента «конфигуратор». Понятие метаданных. Основные объекты метаданных в 1С: Предприятии: план счетов, справочники, константы, перечисления, документы, журналы, отчеты. 

Настройка плана счетов. Создание нового счета и субсчета. Организация и изменение аналитического учета по счету.

Создание нового справочника. Идентификатор справочника. Реквизиты справочника. Основные типы реквизитов: число, строка, дата, перечисление, справочник. 

Литература

1. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

2. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
3. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.
4. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

5. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

Раздел 3. УЧЕБНО – МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

3.1. Рекомендуемая литература

Основная литература
1. Федеральный закон «О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ.

2. Положение по ведению бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности в РФ, утвержденное приказом Минфина РФ 29 июля 1998 г. № 34н, (в редакции изменений и дополнений, внесенных приказом Минфина РФ от 30 декабря 1999 г. №107 и от 24 марта 2000 г. № 31н).

Дополнительная литература 
3. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под ред. Г.А. Титоренко. М.: ЮНИТИ, 2002.

4. Автоматизированные информационные технологии в экономике / Под общ. ред. И.Т. Трубилина. М.: Финансы и статистика, 1999.

5. Ильина, О.П. Информационные технологии бухгалтерского учета / О.П. Ильина. СПб.: Питер, 2002.
6. Информационные технологии управления / Под ред. Ю.М. Черкасова. М.: Инфра-М, 2001.

7. Карминский, А.М.Информатизация бизнеса / А.М. Карминский, П.В. Нестеров. М.: Финансы и статистика, 1997.

8. Карпова, Т.С. Базы данных: модели, разработка, реализация / Т.С. Карпова. СПб.: Питер, 2001.
9. Кондраков, Н.П. Бухгалтерский учет / Н.П. Кондраков. М.: Инфра-М, 2002.

10. Корнеев, И.К. Информационные технологии в управлении / И.К. Корнеев, В.А. Машурцев. М.: Инфра-М, 2001.

11. Мишенин, А.И. Теория экономических информационных систем / А.И. Мишенин. М.: Финансы и статистика, 1999.

12. Харитонов, С.А. Компьютерная бухгалтерия 7.7. в системе гибкой автоматизации бухгалтерского учета: Научно-методическое издание / С.А. Харитонов. М.: 2000.

13. Шуремов, Е.Л. Системы автоматизации бухгалтерского учета: классификация, построение, выбор / Е.Л. Шуремов. М.: Бухгалтерский учет, 1999.

14. Шуремов, Е.Л. Системы автоматизации бухгалтерского учета / Е.Л. Шуремов. М.: Бухгалтерский учет, 1996.

3.2 Средства обеспечения освоения дисциплины

 - Системные программные средства: Microsoft Windows 2007, XP, Microsoft Vista.

- Прикладные программные средства: Microsoft Office 2003, 2007 Pro, FireFox, Microsoft Power Point.

   - Справочно-правовая система «Консультант Плюс»
3.3.Материально-техническое обеспечение дисциплины

1. Компьютерное и мультимедийное оборудование.

2. Пакеты ПО общего назначения: 

- текстовые редакторы: Microsoft Office Word, Open Office;
- графические редакторы: Adobe Photoshop, FastStone Image Viewer;

- рабочее место преподавателя, оснащенное компьютером с доступом в Интернет;
- рабочие места студентов, оснащенные компьютерами с доступом в Интернет, предназначенные для работы в электронной образовательной среде (одно рабочее место – на каждого студента группы).
- Интернет-ресурсы:

1. http://www.consultant.ru/ - Справочно-правовая система «Консультант Плюс».
2. http://www.buhgalteria.ru - Информационно-аналитическое портал, содержащий аналитические и правовые материалы по различным аспектам бухучета и налогообложения. Действующие форумы по проблемам бухучета.

3. http://www.2buh.ru/pbu/ - Все Положения по бухгалтерскому учету.
4. http://www.gaap.ru - Портал по теории и практике финансового учета. Финансовый учет, корпоративные финансы (статьи, обзоры, справочная инфрмация).

5. http://www.kadis.ru/ipb/ - Библиотека бухгалтера, информационный центр «Кадис».

6. http://www.lexaudit.ru/arts.html - «Лекс Аудит», статьи аудит, бухучет, налоги.

7. http://www.consulting.ru – Интернет - еженедельник, посвященный международным стандартам бухгалтерского учета, систем автоматизации, реформе стандартов бухучета в России. Статьи и информационные материалы, интернет-ресурсы. Доступны выпуски с 1998 г.

8. http://www.audit-it.ru - Бухгалтерский учет, налогообложение и аудит в России. Подборка статей.

9. http://www.buh.ru - Интернет-ресурс для бухгалтеров Buh.ru

10. http://www.devbusiness.ru/development/finance.htm - Финансы и учёт на сайте «Развитие бизнеса».

11. http://www.e-kontur.ru/ - Электронный бухгалтер "Эльба".
12. http://www.buhonline.ru/ - Электронное издание для бухгалтеров "Бухгалтерия Онлайн".
13. http://www.glavbukh.ru/ - "Главбух": бумажный и электронный журнал, сообщество, справочная система и онлайн-сервисы.
14. http://www.nachbuh.ru/ - Сайт "Начинающий бухгалтер: все о бухгалтерском учет, налогах и налогообложении".
15. http://www.buhgalterija24.ru/ - Сайт бля бухгалтеров.
16. http://www.2buh.ru/ - Портал 2Бух.Ру.
17. http://www.garant.spb.ru - Идеальный помощник кадровика и бухгалтера на сайте «Гарант интернэшнл».
18. http://www.ipbr.org/ - Институт профессиональных бухгалтеров и аудиторов России.
19. http://www.ipbr.org/?page=vestnik-Журнал"Вестник профессиональных бухгалтеров".

20. http://gaap.ru/ - Информационно-аналитический портал GAAP.RU: теореия и практика управленческого учета.
Раздел 4. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ КОНТРОЛЬНОЙ РАБОТЫ
Контрольную работу по дисциплине «АРМ бухгалтера» выполняют студенты экономического факультета по специальности 080109.65 «Бухгалтерский учет, анализ и аудит».  Вариант задания на контрольную работу выбирается студентом по первой букве фамилии, например, студент Петров К.Л. выбирает вариант задания на контрольную работы №1.
	Начальная буква фамилии студента
	А
	Б
	В
	Г
	Д
	Е
	Ж
	З
	И
	К
	Л
	М
	Н
	О

	Номер варианта задания на контрольную  работу
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Начальная буква фамилии студента
	П
	Р
	С
	Т
	У
	Ф
	Х
	Ц
	Ч
	Ш
	Щ
	Э
	Ю
	Я


Объем контрольной работы 15 - 25 страниц обычного машинописного текста листа формата А4, шрифт 14, полуторный интервал. Контрольная работа выполняется студентом на основе изучения учебной литературы, специальной литературы по теме, периодических изданий (журналов, газет) и др. 

4.1. Требования к оформлению контрольной работы по дисциплине «АРМ бухгалтера»     

1)  Титульный лист;

2)  Содержание  (перечень разделов с указанием страниц);

3)  Введение, разделы, выводы по разделам, заключение;

4)  Список литературы (порядковый номер, фамилия автора, инициалы, наименование литературного источника, издательство, год издания, количество страниц);
Темы контрольной работы:
1. Модели учета. Классификация и кодирование информации.

2. Общероссийские классификаторы. Локальные классификаторы информации.

3. Учетные регистры.

 4. Ведение журнала хозяйственных операций и составление бухгалтерских отчетов.

5. Инструментальные компьютерные системы бухгалтерского учета.

6. Интегрированная бухгалтерия для малых предприятий.

7. Комплексный бухгалтерский учет для средних и крупных предприятий.

8. Компьютерные системы финансового анализа и бизнес-планирования.

9. Бухгалтерские системы в составе корпоративных информационных систем.

10. Правовые и информационно-справочные системы и базы данных.

11. Понятие системы 1С: Предприятие 8.0. Особенности работы с системой 1С: Предприятие 8.0.

12. Режимы работы 1С: Предприятие 8.0. Административные функции. 
13. Основные прикладные программы на базе системы 1С: Предприятие 8.0. Основные характеристики прикладных программ и направления автоматизации в бухгалтерском учете.

14. Основные понятия и методы работы в системе 1С: Предприятие 8.0.
Раздел 5. ВОПРОСЫ К  ЭКЗАМЕНУ
1. Характеристика программы «1С: Бухгалтерия 8».

2. Ввод сведений об организации.

3. Ввод сведений о пользователях системы.

4. Настройка параметров учетной политики бухгалтерского и налогового учета.

5. Настройка  аналитического учета в организации.

6. Документы бухгалтерского и налогового учета.

7. Документ «Операция». Ввод начальных остатков по счетам.

8. Планы счетов бухгалтерского и налогового учета (Налога на прибыль).

9. Соответствие счетов бухгалтерского и налогового учета.

10. Виды субконто.

11. Ведение учета вручную (простой ввод проводок).

12. Типовые операции. Ввод операции на основании типовой операции.

13. Работа с документами в 1С: Бухгалтерия 8.

14. Ввод одних документов на основании других.

15. Проведение документов, печать документов.

16. Учет  по налогу на добавленную стоимость в 1С: Бухгалтерия 8.

17. Регистрация оплаты поставщикам для НДС.

18. Регистрация оплат от покупателя для НДС.

19. Начисление НДС с предварительной оплатой, полученной от покупателя.

20. Формирование вычетов НДС.

21. Формирование записей книги продаж.

22. Налоговый учет и поддержка требований ПБУ 18/02 в 1С: Бухгалтерия 8.

23. Номенклатура товарно–материальных ценностей. Счет учета номенклатуры.

24. Цены номенклатуры.

25. Содержание справочника «Контрагенты». Принципы ведения расчетов с контрагентами.

26. Учет авансов при расчетов с контрагентами.

27. Характеристика стандартных вычетов, их состав и предназначение.

28. Настройка параметров отчета, отбор данных, детализация показателей отчета.

29. Учет наличных денежных средств  в 1С: Бухгалтерия 8: характеристика ПКО.

30. Учет наличных денежных средств  в 1С: Бухгалтерия 8:характеристика РКО.

31. Учет наличных денежных средств  в 1С: Бухгалтерия 8: характеристика Кассовой книги.

32. Расчеты с подотчетными лицами в 1С: Бухгалтерия 8.

33. Содержание справочника «Банковские счета».

34. Поступление безналичных денежных средств.

35. Списание безналичных денежных средств.

36. Обработка «Выписка банка».

37. Поступление материалов.

38. Списание материалов в производство.

39. Отражение поступления услуг производственного характера.

40. Регистрация готовой продукции.

УТВЕРЖДЕНО


Научно-методическим советом


НОУ ВПО «Институт управления»


Ивановский филиал


Протокол №___________________


 «_______»_____________20_____
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